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• Le cadre d’utilisation

• Les fonctionnalités

• Travaux dirigés



LE CADRE D’UTILISATION

Espace 
numérique de 
travail du 
Ministère de 
l’Education 
nationale

Espace 
numérique de 
travail du 
Ministère de 
l’Education 
nationale

Outil du plan 
numérique pour 
l’Education

Outil du plan 
numérique pour 
l’Education

Support des 4 
parcours 
éducatifs :
• Le parcours 
Avenir ;

• Le parcours 
d’éducation 
artistique et 
culturel (PEAC) ;

• Le parcours 
Citoyen ;

• Le parcours 
éducatif de santé.

Support des 4 
parcours 
éducatifs :
• Le parcours 
Avenir ;

• Le parcours 
d’éducation 
artistique et 
culturel (PEAC) ;

• Le parcours 
Citoyen ;

• Le parcours 
éducatif de santé.
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Acquisition progressive 
de connaissances et de 
compétences

Acquisition progressive 
de connaissances et de 
compétences

Parcours de l’élève / 
Parcours de 
l’établissement

Parcours de l’élève / 
Parcours de 
l’établissement

Appui sur les programmes 
et les dispositifs 
pédagogiques 
(accompagnement 
personnalisé, stage 
d’observation en milieu 
professionnel…)

Appui sur les programmes 
et les dispositifs 
pédagogiques 
(accompagnement 
personnalisé, stage 
d’observation en milieu 
professionnel…)

Suivi de l’élève de l’école 
au lycée
Suivi de l’élève de l’école 
au lycée

Cadre de référence : 
socle commun de 
connaissances, de 
compétences et de culture

Cadre de référence : 
socle commun de 
connaissances, de 
compétences et de culture

LE CADRE D’UTILISATION

CONTEXTE



LE CADRE D’UTILISATION

Le parcours d’éducation 
artistique et culturel (PEAC)
- Fréquenter (rencontres)
- Pratiquer (pratiques)
- S’approprier 
(connaissances)

Le parcours d’éducation 
artistique et culturel (PEAC)
- Fréquenter (rencontres)
- Pratiquer (pratiques)
- S’approprier 
(connaissances)

Le parcours éducatif de santé
- L’éducation à la santé
- La prévention
- La protection de la santé

Le parcours éducatif de santé
- L’éducation à la santé
- La prévention
- La protection de la santé

Le parcours Citoyen
- Enseignement moral
- Engagement dans la vie 
lycéenne ou associative
- Education aux médias et à 
l’information

Le parcours Citoyen
- Enseignement moral
- Engagement dans la vie 
lycéenne ou associative
- Education aux médias et à 
l’information

Le parcours Avenir
- Découvrir le monde 
économique et professionnel
- Développer le sens de 
l’engagement et de l’initiative
- Elaborer son projet 
d’orientation scolaire et 
professionnelle

Le parcours Avenir
- Découvrir le monde 
économique et professionnel
- Développer le sens de 
l’engagement et de l’initiative
- Elaborer son projet 
d’orientation scolaire et 
professionnelle
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LE CADRE D’UTILISATION

Commanditaire
Ministère de 
l’Education 
nationale

Commanditaire
Ministère de 
l’Education 
nationale

Maître d’œuvre
hébergeur
ONISEP

Maître d’œuvre
hébergeur
ONISEP

Développeur
Kosmos

Développeur
Kosmos

Données 
usagers :
Rectorat 
(Annuaire 

académique 
fédérateur)

Données 
usagers :
Rectorat 
(Annuaire 

académique 
fédérateur)
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LE CADRE D’UTILISATION

ENT des collectivités 
territoriales :

- Elycee.rhonealpes.fr 
- Cybercollèges42

- www.colleges.ain.fr
- Laclasse.com

ENT des collectivités 
territoriales :

- Elycee.rhonealpes.fr 
- Cybercollèges42

- www.colleges.ain.fr
- Laclasse.com

Accès direct : 
https://folios.onisep.fr

Accès direct : 
https://folios.onisep.fr

Portail 
académique des 

téléservices

Portail 
académique des 

téléservices

ACCES



LE CADRE D’UTILISATION

Début 
septembre

Procédure de 
rentrée

ACCES

Retour des 
vacances de la 

Toussaint

Comptes 
opérationnels

Septembre

Octobre

Remontée des services

ACCES



LE CADRE D’UTILISATION

5 profils d’utilisateurs en établissement
ACCES

Equipe éducativeEquipe éducative

ElèvesElèves

Administrateur 
établissement
Administrateur 
établissement

Partenaires 
extérieurs

Partenaires 
extérieurs

ParentsParents



LE CADRE D’UTILISATION

1re connexion : vérifications
ACCES

Vérifier la case 
« professeur principal » 
ou « psychologue de 
l’Education nationale »

Vérifier la case 
« professeur principal » 
ou « psychologue de 
l’Education nationale »

Vérifier son mélVérifier son mél

Vérifier le rattachement 
aux groupes de travail

Vérifier le rattachement 
aux groupes de travail

Vérifier le rattachement
à ses classes

Vérifier le rattachement
à ses classes

Demander la création de 
groupes de travail

Demander la création de 
groupes de travail



LE CADRE D’UTILISATION

4 familles de fonctionnalités
FONCTIONNALITES

Stockage
Continuité / Suivi 

Données 
structurées

Stockage
Continuité / Suivi 

Données 
structurées

Ressources
Documents
et activités 

pédagogiques

Ressources
Documents
et activités 

pédagogiques

Partage
Espaces partagés 

(classes / 
groupes) –

Usages 
interdisciplinaires

Partage
Espaces partagés 

(classes / 
groupes) –

Usages 
interdisciplinaires

Communication
Actualités 

Evénements

Communication
Actualités 

Evénements



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE
Le menu Les notifications

Les actualités Les discussions L’agenda Le fil d’activités

Gestion du compte



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

volume 
maximum d’un 

espace

100 Mo

volume 
maximum d’un 

espace

100 Mo

nombre maximum 
de documents

par espace

300

nombre maximum 
de documents

par espace

300

nombre 
maximum de 
dossiers par 

espace

100

nombre 
maximum de 
dossiers par 

espace

100

volume 
maximum

d’un fichier 
joint

30 Mo

volume 
maximum

d’un fichier 
joint

30 Mo

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL ELEVE



LES FONCTIONNALITES

Le menu Les notifications Gestion 
du compte

Les actualités Les discussions L’agenda Le fil d’activités

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

1 – Créer un dossier dans votre espace individuel de stockage

2 - Copier un document dans votre espace individuel de stockage

4 – Communiquer un document de votre espace individuel de 
stockage :
- à un collègue enseignant
- dans l’espace collaboratif d’une de vos classes

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

1 – Créer un dossier dans votre espace individuel de stockage

2 - Copier un document dans votre espace individuel de stockage

4 – Communiquer un document de votre espace individuel de 
stockage :
- à un collègue enseignant
- dans l’espace collaboratif d’une de vos classes

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



LES FONCTIONNALITES

PROFIL EQUIPE EDUCATIVE



TRAVAUX DIRIGES

EXERCICES SUR LES FONCTIONNALITES

1 – Créer un dossier dans votre espace individuel de stockage

2 - Copier un document dans votre espace individuel de stockage

3 – Créer un document dans votre espace individuel de stockage

4 – Communiquer un document de votre espace individuel de 
stockage :
- à un collègue enseignant
- dans l’espace collaboratif d’une de vos classes

5 – Créer une actualité



TRAVAUX DIRIGES

parcours éducatif
parcours avenir / parcours éducation 

artistique et culturelle / parcours 
citoyen / parcours éducatif de santé

parcours éducatif
parcours avenir / parcours éducation 

artistique et culturelle / parcours 
citoyen / parcours éducatif de santé

niveau 
3e / 4e / 3e prépa pro / Terminale /  1re / 2nde / 5e / 
6e / collège / lycée / CAP-1 / CAP-2 / cité scolaire 
collège et lycée / établissement / BTS-1 / BTS-2 / 

CPGE-1 / CPGE-2 / MLDS 

niveau 
3e / 4e / 3e prépa pro / Terminale /  1re / 2nde / 5e / 
6e / collège / lycée / CAP-1 / CAP-2 / cité scolaire 
collège et lycée / établissement / BTS-1 / BTS-2 / 

CPGE-1 / CPGE-2 / MLDS 

type d'établissement 
collège / EREA / LP / LEGT
type d'établissement 
collège / EREA / LP / LEGT

zone géographique
national / académie de Lyon

zone géographique
national / académie de Lyon

discipline 
Français-Lettres / Enseignement moral et civique / Mathématiques / 
Éducation artistique (musicale, arts appliqués, arts plastiques...) / 

Langues vivantes, anciennes et régionales / Éducation physique et 
sportive / Histoire-Géographie / Droit, économie / gestion

discipline 
Français-Lettres / Enseignement moral et civique / Mathématiques / 
Éducation artistique (musicale, arts appliqués, arts plastiques...) / 

Langues vivantes, anciennes et régionales / Éducation physique et 
sportive / Histoire-Géographie / Droit, économie / gestion

compétences
méthodes et outils pour apprendre / langages 
pour penser et communiquer / formation de 
la personne et du citoyen / représentations 

du monde et l’activité humaine /
systèmes naturels et systèmes techniques

compétences
méthodes et outils pour apprendre / langages 
pour penser et communiquer / formation de 
la personne et du citoyen / représentations 

du monde et l’activité humaine /
systèmes naturels et systèmes techniques

type de document
activité de classe / documents 

d’information / supports méthodologiques

type de document
activité de classe / documents 

d’information / supports méthodologiquesthématique 
voies de formation / monde économique et 

professionnel / construire son choix 
d’orientation / accompagnement 

personnalisé / autoévaluation / égalité filles-
garçons / interdisciplinarité / éducation aux 

médias / enseignement d’exploration / 
engagement et initiative / avec les parents / 

valeurs de la république

thématique 
voies de formation / monde économique et 

professionnel / construire son choix 
d’orientation / accompagnement 

personnalisé / autoévaluation / égalité filles-
garçons / interdisciplinarité / éducation aux 

médias / enseignement d’exploration / 
engagement et initiative / avec les parents / 

valeurs de la république

RECHERCHE DOCUMENTAIRE



TRAVAUX DIRIGES

RECHERCHE DOCUMENTAIRE

Moteur de rechercheMoteur de recherche



TRAVAUX DIRIGES

EXERCICES SUR LES FONCTIONNALITES

3 – Créer un document dans votre espace individuel de stockage

CO-CONSTRUCTION D’UNE ACTIVITE PEDAGOGIQUE


