
[1] CAS  1: L'IMAGE SE TROUVE SUR L'ORDINATEUR

TUTORIEL

Insérer une image dans un message

Pour importer une image, deux cas sont possibles :

 
→ [1] Si l'image se trouve sur l'ordinateur

→ [2] Si l'image se trouve sur internet

Si l'image se trouve sur l'odinateur, il faut donc importer l'image dans son message.

[1] Accéder au menu "fichiers joints" sur le bandeau bleu

[2] Cliquez sur "Ajouter des fichiers"

[1]

[2]

 

 

A savoir : les images seront redimensionnées automatiquement si 
leur largeur dépasse les 400 pixels.
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[3] Sélectionner son image et cliquer sur "Ouvrir"

[3]

[4] Une fois l'image importée, cliquer sur "Insérer dans le message"

[4]

[5] Un texte de ce genre apparaît, ce dernier sera remplacé par votre image. Pour 
être sûr, il ne faut pas oublier de cliquer sur aperçu !
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[2] CAS  2 : L'IMAGE SE TROUVE SUR INTERNET

Si l'image se trouve sur internet, récupérer le lien de l'image (attention, ici il faut 
bien le lien de l'image unique)

[1] Récupérer l'adresse de l'image (clic droit sur l'image + "Copier l'adresse de 
l'image) 

[1]

[2] Rentrer l'adresse précédement copiée, et coller la dans la zone créée à cet 
effet.

A l'issu, l'image devrait directement apparaître dans la zone de texte.

Cliquer ici pour 
débloquer le 
menu

Rentrer le lien ici

Confirmer

DANE de Lyon – Nicolas Piegay, Raphaël Brocq – Octobre 2016

https://dane.ac-lyon.fr/


[2] Rentrer l'adresse précédement copiée, et coller la dans la zone créée à cet 
effet.

A l'issu, l'image devrait directement apparaître dans la zone de texte.

Cliquer ici pour 
débloquer le 
menu

Rentrer le lien ici

Confirmer
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